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Logga in

Boérja med att ga in pa hemsidan for 2HR, www.2hr.se. (Helst via Google Chrome eller
Mozilla Firefox).

Tips: Lagg garna upp sidan under Favoriter - L&gq till favoriter.

Till h6ger pa sidan loggar man in till tjansten med det anvdndarnamn och I6senord som
sants per mail.

Lésenordet bestar av minst atta tecken och det &r viktigt att skilja mellan versaler och
gemener. Det |6senord som skickas via mail ar autogenererat, I6senordet kan darfor
tyckas komplicerat. Man kan dock med enkelhet ga in och dndra det under Mitt konto nar
man har loggat in forsta gangen.

AON 2|HR Jag har glomt mitt losenord :

Jag skulle vilja ha mer information
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Valkommen till 2HR

2HR ar vart koncept for att tillhandahalla aktuell marknadsloneinformation samt
rutiner och information som underiattar for vara kunder att framstalla
inrapporteringsfiler och utfora sjalva inrapporteringen. 2HR har mojligheter aft
vidareutvecklas med tillaggstjanster. En sadan tillaggstjanst &r exempelvis en
modul for grafisk presentation av bade marknadslonedata och egen
Iéneinformation

Aon ar ett varldsledande konsultioretag inom Human Resources och Qutsourcing.
Vi samarbetar med foretag och organisationer for aft pa basta satt hantera
komplexa fragestaliningar samt mojligheter vad avser deras medarbetare och
relaterade finansiella utmaningar.

Aon designar, kontinuerligt utveckiar samt kommunicerar och administrerar ett brett
utbud av metoder, tekniker och strategier for hantering av alla typer av HR
relaterade fragor. Med mer an 29 000 medarbetare i 90 lander, stravar Aon efter att
forma vérlden fill en bétire plats att arbeta for kunder och deras anstallda
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Glomt I6senord
Klicka pa lanken Jag har glémt mitt IGsenord pa inloggningssidan. | rutan som darefter
visas skriver man anvandarnamn (e-postadress) och klickar pa Skicka. Ett nytt I6senord

skickas darefter per mail.

Skriv i ditt anvERdarnamn for att 18 it Ssenord

Exjo

Startsidan
Inne i tjansten, 2HR, kommer man till startsidan dar ikoner for samtliga befintliga verktyg
finns, under "Mina verktyg” aterfinns verktygen som just din organisation har tillgang till.

Lénestatistik
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Meny - BAS online

AON Vardering Filhantering Information  ~ Kontakta oss Vélj organisation
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Vérdering
Har dokumenteras och lagras samtliga varderingar.

Filhantering
Har kan filer exporteras och importeras

Information
Har finns manual samt Tilldampningsanvisning.

Kontakta oss
Telefonnummer och mailadress till var support:

08 — 505 559 40
undersokning@aon.se

Vilj organisation
Anvands enbart dd anvandare har behdrighet till fler organisationer.
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V s .
ardering
AON Vérdering Filhantering Information ¥ Kontakta oss V&l organisation
Be‘.attn'ngar Kunnande Kontakter Problemldsning Ansvar Personalansvar  Arbetsforhallanden Total Visa Gversikt
# Befattning Funktion Delfunktion (& Yrkeskod Noteringar
Rensa filter T T
I Test

Skapa/andra befattning
Antal befattningar: 1 (1)

Befattning: Funktion:

Delfunktion: Chef:

Yrkeskod: Noteringar:

H Spara © Avbryt

For att lagga till en befattning klickar du pa ikonen © Ny befattning...

Organisationens struktur kan skapas, genom att lagga in:
e Funktion
e Delfunktion

Chef- tex skriva vem som medverkade i varderingsarbetet

Yrkeskod - FIA kod
Noteringar: Falt fér korta noteringar.

For redigering av redan sparad befattning, klickar man pa befattningens titel, da nas
motsvarande ruta som ovan.

AON Vardering Filhantering Information = Kontakta oss Valj organisation
@ Ny befattning... Befattningar m Kontakter Problemlasning Ansvar Personalansvar Arbetsfarhallanden Total
# Befattning 1.1 Utbildning 1.2 Erfarenhet Podng 1.1- 1.2 Y I
Rensa filter T v b
M Test I

Antal befattningar: 1 (1)

Varderingen genomfdrs under respektive faktor, dar det finns en listpil for val av grad. Nar
man har klickat pa listpilen aterfinns dven en hjélptext fran systembeskrivningen.

| denna vy kan flera varderingar ske parallellt.

Majlighet finns &ven att gbra varderingen i en vy dar utrymme finns for mer utférliga
anteckningar, se nedan.
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Notera att faltet enligt nedan &r ett falt for att maojliggora filtrering.

1.1 Utbildning

# Befattning Funktior

Radera denna Ga till anteckningar  Duplicera denna
vardering for denna vardering  vardering
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Anteckningar

Tillbaka 0 0

Vardering

Test

1. Kunnande & Kontakter

| denna varderingsvy kan en mer utforlig beskrivning av befattningen dokumenteras.
Varderingen sker per befattning.
Vyerna ar dynamiska, dvs att varderingen uppdateras i bada varderingsvyerna.
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Oversikt
AON Vardering Typbefattningar Filhantering Dokumentation/Anvisningar Kontakta oss Valj organisation
© Ny befattning... Befattningar Kunnande Kontakter Problemldsning Ansvar Personalansvar Arbetsforhéllanden Total
Exportera till Excel Visa poangintervall som Numeriska intervall @ Bokstaver A-Q
Chef Total 1+2+3+4 Delfunktion
Befattning Funktion
Poanginterval

Har skapas en dversikt 6ver samtliga varderingar grupperade per BAS intervall samt
funktion eller delfunktion, kan dven exporteras till excel.

Majlighet finns att vélja att visa grupperingen i poangintervall eller bokstaver.

Poéangintervall Bokstav

-199
200-249
250-299
300-349
350-399
400-449
450-499
500-549
550-599
600-649
650-699
700-749
750 -799
800 - 849
850 - 899
900 - 949
950 - 999
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Filhantering

Nedladdning

Hér kan du ladda ner inrapporterade uppgifter som en Excel-fil.

nkludera anteckningar och noteringar i filen

ﬁ Hamta varderingar ﬁ Hamta tom Excelmall

Har kan varderingar, typbefattningar och en tom excelmall exporteras som excel filer.
Vid export utelamnas text gjord under noteringar samt i befattningsbeskrivning.
Gar dock att vélja i ticboxen ovan.

Uppladdning

Hér kan du ladda upp en excelfil med virderingar sa att de kan bearbetas och lagras i systemet.
Viktigt! Alla befintliga data ersdtts mad det frén Excelfilen.

Excelfil med varderingar

Valj fil eller slapp filen har

| denna vy kan dven varderingar laddas upp, notera dock att vid sddan uppladdning
ersatts all befintlig data med excelfilen.

Var rekommendation &r att alltid géra varderingar i applikationen.
Uppladdning av data bor endast ske i undantagsfall.
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